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TEKKEKOY ILCE MIiLLi EGIiTIM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARLARI

SUBE MUDURLUKLERI
Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Din Ogretimi Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Hayat Boyu Ogrenme Sube Miidiirliigii
Hukuk Sube Miidiirliigii
Insan Kaynaklar1 Yonetimi Sube Miidiirliigii
Insaat ve Emlak HizmetleriSube Miidiirliigii
Mesleki ve Teknik Egitim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
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Orta Ogretim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Ozel Ogretim Kurumlar1 Hizmetleri Sube Miidiirliigii
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Strateji Gelistirme Hizmetleri Sube Miidiirliigii
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Temel Egitim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
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Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Egitim Ogretim Sube Miidiirliikleri Ortak Hizmet Standartlar
Olcme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Sube Miidiirliigii
TOPLAM

e
o | o




TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
BILGI iSLEM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Yeni goreve baslayan ve sifre 1. Okul Miidiirligiiniin resmi yazisi
sorunu yasayan okul 2. Goreve baslama yazisi C
1 Imidiirlerinin MEBBIS, e- Okul, |3. Dilekge 715 GUNU
gibi sifre talepleri
2 |DYS kurulum is ve Islemleri Sozlii ya da yazih talep 1 1S GUNU
3 |Elektronik Imza basvurusu Sozlii ya da yazih talep 1 1S GUNU
4 R?smi web sayfasi diizenleme ve|1. f[‘al.e.p yaz.lsl . 15 GONU
glincelleme 2. Ilgili metin ve resimler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamlig:

Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekdy Hiikiimet Konagi Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon : (0362) 25601 42 Telefon : (0362) 256 04 65

Faks : (0362) 256 04 36 Faks : (0362) 256 04 25

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.ir E-Posta : tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MIiLLi EGITIM MUDURLUGU

DESTEK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bilgi Edinme Kanunu (4982)
ile Dilek¢ce Hakkinin
Kullanmasina Dair Kanun
1 |[(3071) Kapsaminda Dilekce/Elektronik Posta/Diger Iletis Araglar1 15 IS GUNU
Boliimiimiize Yapilan
Basvurularin Alinmasi ve
Cevaplandirilmasi .
1. Dilekce
ilama Bagh Borg¢larin 2. Mahkeme Kkarar1 o
2 Odenmesi 3. Fatura/Serbest meslek makbuzu 215 GUNU
4. Ikinci sahislarda vekaletname
1948-1984 Yillar1 Arasinda
3 Ogrenim Gorenlere Ogrenim |1. Dilekce 3 iS GUN{
Durum Belgesi/Diploma 2. Niifus ciizdani fotokopisi >
Kayit Orneginin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mustafa UZUNLAR Isim
Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan
Adres * 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekoy Hiikiimet Konagi Adres
Kat:3
Telefon : (0362) 256 01 42 Telefon
Faks . (0362) 256 04 36 Faks
E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta

: Tekkekoy Kaymakamligl
: Polat KARA
: Kaymakam

* 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

Tekkekoy Hiikiimet Konagi Kat:2

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
DiN OGRETIiMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO 3 SURESI
(EN GEC)
1. Dilekce
. . 2. Elektronik posta, . N
1 |Bireysel Dikelgeler 3 CIMER 15 IS GUNU
4. MEBIM
Ilgemizdeki Okul/Kurumlarda
Yarismalar (Resim, Siir, 1. Mudiirligtimiize hitaben yazilmis yarisma izin istek dilekgesi
2 |Kompozisyon, Fotograf vb) 2. Yarisma Sartnamesi (Yarisma Konusu,Amaci, Kapsami, Tarihi, Yeri, Degerlendirme Kriterleri, 20 IS GUNU
yarismalar ile ilgili izin Degerlendirici Kurul, Odiil, Odiil Yeri)
basvurularinin alinmasi
Okullarmizda/ K urumlarimizda Miudiurliglimiize hitaben yazilmis konferans, seminer ve bilgilendirme sunumunun yapilabilmesi ile ilgili
konferans, seminer ve . e em e e . g . . L e c e
3 oo . .1 .. |izin yazisi. (Etkinligin tiird, icerigi, yeri, tarihi, saati ve sunumu yapacak kisiye ait bilgiler izin talep yazisi 15 IS GUNU
bilgilendirme sunumlariyla ilgili| .
o ekinde yer alir)
izin basvurularinin alinmasi
1. Miidiirligiimiize hitaben yazilmis talep yazisi
[l Miiftiigiinden Gelen Talepler |2. Valilik Onay:
4 |(Yarisma, Konferans, Sunum 3. Yarigsmalar icin sartname 51S GUNU
vb.) 4. Konferans ve sunumlar icin, igerik, tarih, saat, yer, kapsam (ortaokul-lise) ve konferans/sunum
gerceklestirecek sunucu bilgileri
Sosyal Etkinlikler 1."Mudurl.uvg.umuze .hlt.aben yazilmis talep ya21s.,1.(ME.B .Egltlm Kurumlari Sosyal Etkinlikler o
5 Yonetmeliginde belirtilen sartlara uygun ekleri ile birlikte) 15 IS GUNU

(Seminer,Calistay,Gezi)

2. Valilik Onay1

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat . Tekkkekdy Ilge Milli Egitim Midirlagi Ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamhgi

[sim : Mustafa UZUNLAR [sim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Mudiiri Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekdy Hiikiimet Konag1 Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon (0362) 256 01 42 Telefon (0362) 256 04 65

Faks (0362) 256 04 36 Faks (0362) 256 04 25

E-Posta : tekkekoy55@meb.qgov.tr E-Posta ! tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
HAYATBOYU EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

MEB isbirligi Caligmalari
Yonergesi Kapsaminda, Hayat
Boyu Ogrenme Kurumlari
Yonetmeligine Uygun Olarak
Yapilan Basvurularin
Degerlendirilmesi

1 - Bagvuru yazisi/dilekgesi

2 - Ek-1 isbirligi basvuru formu
3 - Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30 IS GUNU
4 - Imza sirkiileri

5 - Tiirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)

Vatandaglarin Halk Egitimi
Merkezleri, Mesleki Egitim
Merkezleri ve Olgunlasma 1. Dilekge ??0 1_5 GU_NU

2 |Enstitiilerinde katilmis olduklari 2' Elektronik Posta (BILGI EPINME
veya katilmay diisiindiikleri ' 15 GUN)
kurs ve sosyal kiltiirel egitim
faaliyetleri ile ilgili bilgi talepleri

Acik Ogretim Ortaokulu, Agik
(?gfretim Lisesi ve Mesleki Agik |, Dilekce 30 i_S GU_NU

3 |Ogretim Lisesi'ne kayith veya 2' Elektronik Posta (BILGI EDINME
kayit yaptiracak vatandaglarin ' 15 GUN)

bilgi talepleri

Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki
Egitim Merkezleri ve

Olgunlasma Enstitiilerinde 1. Dilekce ??0 I.S GU.NU
4 |0 e : (BILGI EDINME
ogreticilik yapan veya o6gretici  |2. Elektronik Posta 15 GUN)

olarak gorev almak isteyenlerin
bilgi talepleri




Yurtdigindan Ulkemizi ziyarete
gelen hayat boyu 6grenme
kurumlar1 yonetici ve

1. Basvuru yazisi

gorevlilerinin [limizdeki hayat |2. Dilekge 30 GUN
boyu 6grenme kurumlari
ziyaretiyle ilgili islemler
Yurt disindan alinmis olan .
6 |yaygin egitim kurs bitirme 1. Dilekge 30 GUN

sertifikalarinin denkligi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Miidirlagi

Isim : Mustafa UZUNLAR

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiiri

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekdy Hiikiimet Konagi
Telefon : (0362) 256 01 42

Faks : (0362) 256 04 36

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.ir

ikinci Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Tekkekdy Kaymakamligl

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MIiLLi EGITIM MUDURLUGU
HUKUK SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Inceleme, Sorusturma ve . . L
1 Degerlendirme islemleri Sikayet Dilekcesi ve Ihbar 2 AY
9 Dilek¢e Hakki Kapsaminda 1. Dilekge 30 GUN
Yapilan Bagvurularin Alinmas1 |2. E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamlig:

Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konagi Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon : (0362) 25601 42 Telefon : (0362) 256 04 65

Faks : (0362) 256 04 36 Faks : (0362) 256 04 25

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta . tekkekoy@icisleri.qov.tr



mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
mailto:tekkekoy@icisleri.gov.tr
mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
mailto:tekkekoy@icisleri.gov.tr

TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESH
(EN GEC)
1. Dilekce
2. Diploma Fotokopisi Lo
Ucretli Ogretmen 3. Emeklilik Kimlik Karti IHTIYAG
1 . : : OLDUGUNDA
Gorevlendirme 4. Varsa Formasyon Belgesi 1S GUND
5. Adli Sicil Kayd >
6. KPSS Sonuc Belgesi
2 |Hizmet Belgesi 1. Dilekge 1 1S GUNU
Intibak (Lise hazirlik, yiiksek 1. Dilekge 30Gun Iglerlslnie
3 |lisans, kadro kayd tetkiki ve 2. Diploma Sureti (Onayl) nay £ 1nma'
. . . Uzere [l MEM'e
mubhtelif terfi istekleri) . o
Gonderilir.
3 Giin Icerisinde
. . . 1. Dilekce Onay Alinmak
4 |Hizmet Birlegtirme 2. SGK Hizmet Belgesi Uzere Il MEM'e
Gonderilir.
1. Dilekge 30Gun I;ilerlsmie
5 |Askerlik Bor¢lanmasi 2. Askerlik Terhis Belgesi nay s 1nma'
. . Uzere [l MEM'e
3. Hizmet Cetveli - o
Gonderilir.
1. Dilekge 30Gun Il(ilerlsmie
6 |Hizmet Bor¢lanmasi 2. Gerekge ile ilintili belgeler nay s 1nma'
. . Uzere [l MEM'e
3.Hizmet Cetveli - o
Gonderilir.
1. Dilekge 30Gun Il(ilerlsmie
7 |Fiili Hizmet Zammu Islemleri 2. Gerekge ile ilintili belgeler nay £ 1nma'
. : Uzere [l MEM'e
3. Hizmet Cetveli - o
Gonderilir.
1) Atandigina dair Belge
2) KPSS sonug belgesi Basvuru
8 |ilk atama géreve baslama 3) Diploma 6rnegi (onayl) Kilavuzunda

4) Son alt1 ay icinde ¢ekilmis 6 adet fotograf
5) Niifus Hiivviyet Clizdani 6rnegi (onayl)

Belirtilen Siirede




1) Bagvuru formu

Basvuru

9 |Gorevde Yiikselme ile atama o . . Kilavuzunda
2) Ek degerlendirme Formu (alinan puanlara gore) Belirtilen Siirede
10 Kurum ici Kurum Dis1 1. Gorevlendirme talep dilekgesi 15 Giln
Gorevlendirme 2. 0kul / Kurum st yazisi
C oo - 1) Talep dilekgesi Bakanlik
11 IAS;lrfjr;l;se Son Verme - Isten 2) Okul / Kurum Ust yazis1 ) Tarafindan
3) Sorusturma sonucu gelen Miifettis raporu Ongoriilen Siirede
12 |izin Talebi 1. Mebbis c¢iktili ve amirlerce onayli izin formu 1 Glin
1. Dilekge 3 Giin I¢erisinde
2. Diploma sureti Onay Alinmak
13 |Askerlik Tehiri 3. Niifus Hiivviyet Clizdani Sureti Uzere Il MEM'e
4. Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.
5. Hizmet Cetveli (60 Giin)
1.Dilekge
2. Diploma sureti
3. Niifus Hiivviyet Ciizdani Sureti 3 Giin I¢erisinde
4. 6 Adet Fotograf Onay Alinmak
14 |Emeklilik 5. Sicil Terfisi Belgesi Uzere Il MEM'e
6. Intibak ile ilgili belgeler Gonderilir.
7. Askerlik Durum Belgesi (30 Giin)
8. Bakanhgin Verdigi Terfi belgesi
9. Varsa Bor¢lanma Bilgisi
Calisan ve Emekli Personel Yesil 1. Dilekce (Cahgan.i(;in 3. dere(fe.ye ind.igini ve kimlere ¢ikarilacaginin belirtilmesi gerekir.) S
15 . . 2. 6 Adet panoromik pasaport i¢cin resim 11IS GUNU
Pasaport [slemleri
3. Pasaport basvuru formu
1. Gorev yazisi
2. Dilekge (Okul / Kuruma yazilacak)
Hizmet Damgali (Gri) Pasaport 3 N_l_lfus Clizdani ash ve fotokopisi 3 Giin Icerisinde
Formu 4. Sozlesme Onay Alinmak
16 (Ogrenciler igin ) >- Calisma Program Uzere [l MEM'e
6. Muvaffakatname Yazilir.

7. Ogrenci belgesi
8. Form
9) Okul / Kurum Miidiirliigiiniin ist yazisi (Miidiir, Personel)




17

Inceleme, Sorusturma ve
Degerlendirme Islemleri

Sikayet Dilekgesi ve Thbar

2AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[Ik Miiracaat
[sim

Unvan
Adres
Telefon

Faks

E-Posta

(0362) 256 01 42
(0362) 256 04 36

. tekkekoy55@meb.gov.tr

. Tekkkekoy ilge Milli Egitim Midiirligii
: Mustafa UZUNLAR
. [lge Milli Egitim Miidiiri
: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekdy Hiikiimet Konagi

Ikinci Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Tekkekoy Kaymakamligl

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITiM MUDURLUGU

INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
llge Milli Egitim Miidiirligiince 4734 Sayil1 Kamu
Yapilacak Dogrudan Temin ; .. . fhale Kanunu
1 Usulityle Hizmet Alimlar: 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu Geregince Istenen Belgeler ihale ilan siireleri
Onarim Giderleri (Madde 13)
Okul ve Kurumlarda Meydana
Gelebilecek, elektrik, su, sihhi
2 |tesisat v.b sorunlar tiiriine gére|Okul / Kurum Talep yazisi 2 1S GUNU
yerel yonetime ya da Ust
Makama Bildirmek
3 Okullarin H.er Turld Onarim ve [1gili Mevzuata Gore Taleplerin Ekim Ayinda e-Yatirim modiiliine islenmesi 5 1S GUNU
Yapim Isleri
stemlorn yratalerek aroanm |1+ DIekse
4 |® 1y re 2. Resmi Yazi 7 iS GUNU
tapu tescil islemlerinin B
3. llgili Belgeler
tamamlanmasi
Okul ve Kurum Y?plml, onarimi 1. Talep Dilekgesi o
5 |verestorasyonu icin 5 IS GUNU
. 2. Vekaletname
hayirseverler ile protokol
Ozel Proje Onay Talebi
6 |(Hayiwrseverlerce yapilacak 1. Talep Dilekgesi 5 1S GUNU
olan)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

flk Miiracaat
[sim

Unvan
Adres
Telefon

Faks

E-Posta

: Tekkkekdy ilge Milli Egitim Midurligi Ikinci Miiracaat Yeri
: Mustafa UZUNLAR [sim
. Ilge Milli Egitim Midiiri Unvan
: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekéy Hiikiimet Konag1 Adres
(0362) 256 01 42 Telefon
(0362) 256 04 36 Faks
: tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta

: Tekkekody Kaymakamlig

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mabh. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MIiLLi EGITIM MUDURLUGU

MESLEKI VE TEKNIK EGITIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Mesleki ve Teknik Egitim 1. Kisi Bagvurusu
1 |Okullarinda Telafi Egitimi 2. Ogrenim Belgesi 3 1S GUNU
Acilmasi 3. IIce TekKlifi
Mesleki ve Teknik Egitim 1. Okul Teklifi
Okullarinda isbirligi Protokolii |2. Protokol C
2 Kapsaminda 3. Kaymakamlik Goriisii > 15 GUNU
Meslek Kurslari Acilmasi 3. Valilik Onay1
Isletmelerin Stajyer Ogrenci L Isletme Teklifi
3 T$ale islemleri Jyerte 2 Komisyon Karari 5 1S GUNU
P 3.ilgelere Duyuru
Universitelerin Egitim o
4 |Fakiiltesinde Ogrenim Géren L Um.v.er51te Talep Yazisi 5 1S GUNU
= . . . 2. Valilik Onay1
Ogrencilerin Staj Islemleri
5 |Ogrenci Disiplin Isleri 1. Veli dilekgesi 5 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Miidirlagi ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mustafa UZUNLAR Isim

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konagi Adres

Telefon (0362) 256 01 42 Telefon

Faks (0362) 256 04 36 Faks

E-Posta : tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta

: Tekkekoy Kaymakamligl

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESH
(EN GEC)
Ilge Ogrenci Yerlestirme ve
Nakil Komisyonu Tarafindan 1. Dilekge
; |Ortadgretim Kurumlari 2. Yerlesim belgesi 5 is GUNU
Yonetmeliginin 23. Maddesine |3 piploma/ Tasdikname
Gore Ogrencilerin Okullara 4. Kimlik Fotokopisi
Yerlestirilmesi
1. Yatili okumasina engel rahatsizlig1 bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2. Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren beyanname
. ‘. 3. Ogrenci belgesi
2 Okul Pansiyonlan Igin Yathlik 4. Disiplin cezasi olmadigina dair yazi 10 IS GUNU
Basvurularinin Alinmasi . . .
5. Yerlesim yeri belgesi
6. Vukuath niifus kayit 6rnegi
7. Dilekce
1. Dilekee
Belletici Ogretmen 2. Okul Midiirliigi Teklifi o
3 |gorevlendirilmesi 3. Ilge Teklifi > 15 GUNU
4. Kaymakamlik Onay1
4 DYK Kurs Basvurular Kabul ve ; g;{:;?ﬁi?rlu‘gu Resmi Yaz (llgili Belge ve Cizelgeler) Igili Kilavuzda
Onay Islemleri 3. Kaymakamlik Onay: Belirtilen Siire

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Miidurligi ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mustafa UZUNLAR Isim

Unvan . [lge Milli Egitim Midiiri Unvan

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konag1 Adres

Telefon (0362) 256 01 42 Telefon

Faks (0362) 256 04 36 Faks

E-Posta : tekkekoy55@meb.gov.ir E-Posta

: Tekkekdy Kaymakamligi

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr



mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
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mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

OZEL EGITiM VE REHBERLIK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
-- o 1. Dilekce
ngsn(iiZlilrFeg;flrirllieiNll:r}rﬁzl({ (Ozel 2. Stiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
1 | Brenere IS 3. Okuldan alinan inceleme yazisi 15 IS GUNU
Egitim Hizmetleri o o . .
Yonetmeliginin 34. Md.) 4. Ilce Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari
& B 5. Rehberlik ve Arastirma Merkezi Miidurligi Raporu
Ozel Egitim Hizmetleri Kurul
5 Kararlarina Itirazlar (Ozel 1) Dilekce 30 GON
Egitim Hizmetleri 2) Bir onceki kurul kararinin fotokopisi
Yonetmeliginin 18. Md.)
Kaynastirma, Ozel Egitim, Birey |1. Veli dilek¢esi veya Okul Miidiirliigiiniin resmi yazisi,
3 |Tanilama Yoénlendirme ve 2. Saglik Kurulu Raporu 30 GUN
Yerlestirme 3. Rehberlik ve Arastirma Merkezi Miidirliigii Raporu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat : Tekkkekdy Ilge Milli Egitim Miiduirligi ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mustafa UZUNLAR Isim

Unvan . [lge Milli Egitim Midiiri Unvan

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekdy Hiikiimet Konag1 Adres

Telefon (0362) 256 01 42 Telefon

Faks (0362) 256 04 36 Faks

E-Posta : tekkekoy55@meb.gov.ir E-Posta

: Tekkekoy Kaymakamligi

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Ac¢ma Miiracaati

1-Dilekcge
2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani
3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri
Adli Sicil Kaydi
4-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis
Ana Sozlesme
5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma,
Devir Ve Benzeri Islemleri Yiiriitme ilgili
Yonetim Kurul karari
6-Kurucu Temsilcisinin imza Sirkiisii
7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda)
8-Yerlesim Plani CD
9-Resmi Benzeri Okullarin Tabi Oldugu
Yonetmeligi Uygulama Beyani
10-Egitim Personeli Taahhiitnamesi
11-Tapu Senedi Ornegi
12-Kira S6zlesmesinin Milli Egitim
Miidiirliigiince Onayl Ornegi
13-Kira Sézlesmesini imzalayanlarin imza
Sirkiist
14-Binanin Saglam ve Dayanikl Olduguna iliskin
Teknik Rapor
15-Teknik Rapora iliskin Analiz Raporu
16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri
17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin isyeri Tescil
Belgeleri

18-Saglik Miidiirliigii yazisi ve raporu

19-itfaiye Miidiirliigii yazisi ve raporu

20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi haric)

21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin
Fotografi

22-Vergi Levhasinin Fotokopisi

23-Yap1 Kullanma izin Belgesi

24-0Okul Miidiirii Is Sézlesmesi

25-0Okul Mudiri Adli Sicil Kaydi

26-0kul Miudiiri Adli Sicil Beyani

27-0kul Midiiri Hizmet Belgesi

28-0kul Mudiirti En Son Gorev Yerinden
Ayrilisini Gosterir Belge

29-0Okul Mudiri Diplomasi

30-Isim Hakki Sozlesmesi (varsa)

31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin
Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa)

32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin imza
Sirkiisii (varsa)

33-Asansor TSE Standart belgesi

34-Arag Gerec Listesi

35-Kamera sistemi olduguna dair yazi

36-Dis Cephe Fotograflari

37-Adres Kayit Belgesi

38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik
Olacak)

Evraklarin Maarif
Miifettisleri
Baskanligi'na
gonderilmesi5 Is
GiiniMaarif
Miifettisleri
raporunun
hazirlanmasi15 Is
Giiniiinceleme
sonucunda,
kurum a¢cma
sartlarini tasidigi
ve acllmasinda
sakinca
bulunmadigi
belirlendi
iseBakanlik¢a 5 is
ginu Kurum
Ac¢ma Izni ile Is
Yeri Acma ve
Calisma Ruhsati
diizenlenir.




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Devredilmesi Miiracaati

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sdzlesmesi,

5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tliziik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir midir ii¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri

9- Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname

5 Giin

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Kurum Nakli

1-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi,
2-Yerlesim plany,

3-llkégretim Miifettigleri raporu,

4-Saghk Midiirligi raporu,

5-Bayindirhik ve Iskan Miidiirliigii raporu,
6-Itfaiye Miidiirliigii raporu,

Kurum a¢ma iznini
veren merci
tarafindan 5 is giinii
icerisinde kurum
nakline izin verilir.
(inceleme
tamamlandiktan
sonra)

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
nun Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmas1 Miiracati

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
2-Ruhsatname Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tim personele duyuru yazisi
5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri

Inceleme sonucunda,
6gretim y1li sonu
veya donem
sonundan once de
ara verilebilir.

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime
Ara Vermesi

6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi (Stiresiz)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi Inceleme
sonucunda,

2-Ruhsatname Ornegi

3-Yonetim kurulu karari

4-Tlm personele duyuru yazisi
5-Miidiir, 68retmen istifa dilekceleri

Ogretim y1l1 sonu
veya donem
sonundan 6nce de

6-0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi ara(;/i(;:;;l:il;llr.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egiti 2-Ortaklar kurulu k .
zel Okul ve Ozel Egitim rtaklar kurulu karari 10 GUN

Okulunun Isim Degisikligi

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk:
sozlesmesi




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

inceleme
sonucunda uygun
gorilmesi halinde
kurum a¢cma izni

7 : . 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karar1 ,
Program Ilavesi e . ; veren merci
4-Boliim ve arag-gereg listesi
o . . I tarafindan onay
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
alinir.
(Siiresiz)
Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 |Okulu Kurucu Temsilcisinin 2- Yonetim kurulu karari 5 Giin
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Inceleme
sonucunda uygun
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 1-Yapilacak degl$lkllkl.er1. g.os'.clerlr ayrll’.lltlll Kurucu -Temsilcisi dilekgesi . gorilmesi hall'nd'e
. . 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani kurum a¢ma izni
9 [Yerlesim Plani ve Kontenjan . . . .
Desisiklizi istesi 3- Bir adet eski yerlesim plani veren merci
SISICIE 5 4-Ruhsatname Ornegi tarafindan10 is
glnil icerisinde
onay alinir.
inceleme
sonucunda uygun
gorilmesi halinde
Ozel Okul ve Ozel Egitim N N . . kurum agma znl
ne 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi veren merci
10 |Okullarda Ogretime Ara Verme oy s o
Co PR 2- Miidiir/6gretmen teklifleri tarafindan
[zninin Iptali Ile Ilgili Islemler e
Ogretime
baslama onay1
alinir.

(Siiresiz)




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Goérevlendirilecek

1-Resmi yazi
2-Is sézlesmesi
3-Adli sicil beyani

11 Egitim Personelinin 4-?1plq1rna veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliiglince onayl 10 IS GUNU
Gorevlendirilmesi ornegl
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 68retim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden
ayrilma belgeleri
1-Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2l S(.)Z%e.smeSI
. o 3-Adli sicil beyani
Okulunda Gérevlendirilecek _ . . . T s 1 e . C o TN
12 . nans 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi 10 IS GUNU
Ders Saati Ucretli Egitim . . . e o e
o - . |5-Daha once baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan goérevden ayrilma
Personelinin Gorevlendirilmesi .
belgeleri
6-Calistiklar1 kurumdan alinan girdikleri ders saatini gdésteren muvafakat belgesi
1-Resmi yazi
2-Is sozlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3-Adli sicil beyani
13 Okulunda Goérevlendirilecek |4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudtrliigiince onayl 10 IS GUNU

Yonetici Teklifi

ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 68retim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden
ayrilma belgeleri




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1-Dilekce

2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani

3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri
Adli Sicil Kaydi

4-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis
Ana Sozlesme

5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma,
Devir Ve Benzeri Islemleri Yiiriitme ilgili
Yonetim Kurul karari

6-Kurucu Temsilcisinin imza Sirkiisii

7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda)

8-Yerlesim Plani CD

18-Saglik Miidiirliigii yazisi ve raporu

19-itfaiye Miidiirliigii yazisi ve raporu

20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi haric)

21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin
Fotografi

22-Vergi Levhasinin Fotokopisi

23-Yap1 Kullanma izin Belgesi

24-0Okul Miidiirii Is Sézlesmesi

25-0Okul Mudiri Adli Sicil Kaydi

26-0kul Midiiri Adli Sicil Beyani

27-0kul Midiiri Hizmet Belgesi

28-0kul Mudiiri En Son Gorev Yerinden
Ayrilisini Gosterir Belge

Evraklarin Maarif
Miifettisleri
Baskanligi'na
gonderilmesis Is
GlntiMaarif
Miifettisleri
raporunun
hazirlanmasi15 is
Giintiinceleme
sonucunda,
kurum a¢cma

14 Merkezi Kurum A¢gma ? R?Sml Bergen Okullarin Tabi Oldugu 29-0Okul Mudirt Diplomasi sartlarini tasidigi
Yonetmeligi Uygulama Beyani . . .
o : . . 30-Isim Hakk: S6zlesmesi (varsa) ve acllmasinda
10-Egitim Personeli Taahhiitnamesi . . L
S 31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin sakinca
11-Tapu Senedi Ornegi . - . o
s s T Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa) bulunmadigi
12-Kira Sozlesmesinin Milll Egitim . ! o ; . .
e T s 2. 32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin Imza belirlendi
Midiirligince Onayli Ornegi e . .
s o - Sirkiist (varsa) iseBakanlik¢a 5 is
13-Kira So6zlesmesini Imzalayanlarin Imza . : .
A 33-Asansor TSE Standart belgesi glinii Kurum
Sirklist 34-Arag Gereg Listesi Agma Izni ile I
14-Binanin Saglam ve Dayanikli Olduguna Iliskin ¢ .(': . . : ‘ . v
. 35-Kamera sistemi olduguna dair yazi Yeri Agma ve
Teknik Rapor .
: P . 36-D1s Cephe Fotograflar: Calisma Ruhsati
15-Teknik Rapora Iliskin Analiz Raporu . i/ .
. ; . 37-Adres Kayit Belgesi diizenlenir.
16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri : .
. : . . 38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik
17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin Isyeri Tescil
: Olacak)
Belgeleri
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
o . . 4-Kira sozlesmesi,
15 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tliziik ya da vakif senedi, 5 Glin

Merkezinin Devredilmesi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir miidiir ii¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tlim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi,
2-Yerlesim plan,
3-llkégretim Miifettisleri raporu,

Kurum a¢ma iznini
veren merci
tarafindan 5 is glini
icerisinde kurum

16 Merkezi Nakli 4-Saglik Miudirligi raporu, nakline izin verilir.
5-Bayindirlik ve iskan Miidiirliigii raporu, (Inceleme
6-itfaiye Miidiirliigii raporu, tamamlandiktan

sonra)
) 1-Kurucu Tems_i.lcisinin Dilekcesi inceleme sonucunda,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon  |2-Ruhsatname Ornegi sgretim yili sonu
17 Merkeziniq Kurucu/Kurucu 3-Ortaklar Kurulu Karari veya donem
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmas: |4-Tum personele duyuru yazisi sonundan once de
Miiracati 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri ara verilebilir.
6-0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi (Stresiz)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi Inceleme
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon  |2-Ruhsatname Ornegi . sorllucunda,
Merkezi Kurucu/Kurucu 3-Yonetim kurulu karari ogretim Y It sonu
18 o L . veya donem
Temsilcisi Talebiyle Ogretime  |4-Tim personele duyuru yazisi .
Ara Vermesi 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri sonundar'l on.c'e de
6-0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz arave rlle'blhr.
(Siiresiz)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
19 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |2-Ortaklar kurulu karari 10 GUN
Merkezinin Isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
inceleme
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi s?n“ulcund.ahlfi/.gliln
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Z-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani gl?lj:uﬁe:;mi li;lnie
20 3-llave edilecek program ile programin onaylandig1 TTK Karar1

Merkezi Program ilavesi

4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

veren merci
tarafindan onay
alinir.
(Siiresiz)




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

5 Gin

21 |Merkezi Kurucu Temsilcisinin  |2- Yonetim kurulu karari
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Inceleme
sonucunda uygun
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Yapilacak deglslkllkl.erl' gf)s‘Eerlr ayrlrllltlll Kurucu -Temsilcisi dilekgesi . gorilmesi hall'nd'e
. . 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani kurum a¢ma izni
22 |Merkezi Yerlesim Plani ve i . . .
Kontenian Desisiklizi istesi 3- Bir adet eski yerlesim plani veren merci
) SIS & 4-Ruhsatname Ornegi tarafindan10 is
giinii icerisinde
onay alinir.
inceleme
sonucunda uygun
gorilmesi halinde
-- e . kurum agma izni
Ozel Egl.t!-r{l Ve.Rehabllltasyon 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi veren merci
23 |Merkezi Ogretime Ara Verme e s o
C Cr i s 2- Miidiir/6gretmen teklifleri tarafindan
[zninin Iptali Ile Ilgili Islemler e .
ogretime
baslama onay1
alinir.
(Siiresiz)
LI=INCSIIIT ydZl
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |2-is sézlesmesi
24 Merkezi Gorevlendirilecek |3-Adli sicil beyani 10iS GONU
Egitim Personelinin 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim mudtrliigiince onaylh ?
Gorevlendirilmesi ornegi
L Dalba dca baocloa i caciai oo ool o8 isaa Joacaaa i da caolicaaac alanlacdan alcazda
_L'I\ebllll ydil
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon |2-Is sézlesmesi
9t Merkezi Gorevlendirilecek Ders|3-Adli sicil beyan 10 i$ GUNDU

Saati Ucretli Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliglince onayl 6rnegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma

baolaoalaxi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1=-INCOSIIII _ydLl
2-1s s6zlesmesi
3-Adli sicil beyani

26 Merkezi Gorevlendirilecek _ . . . e e 10 i$ GUNU
Yénetici Teklifi 4-]?1plc1rpa veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim miidtrliigiince onayh
ornegi
L Daolbao Sca baocla i caciai oo ool o8 isaa Joaaciasaaaaa dacaliciaac loaloxdain alcazda
1-Ozel 6gretim kursu agacaklar icin, (Degisik ibare:RG-13/1/2017-29947) (Ek-15)’de yer alanbilim
n el gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan ¢erceve programina/programlarinauygun olarak ;
27 |Ozel Ogretim Kursu Agma kurum tarafindan (Degisik ibare:RG-5/8/2016-29792) bir bilim grubundahazirlanmis ve Genel 15 Giin
Midiirliik¢e onaylanmis kurs programu.
1-Dilekce . . 1 e
2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani 18-'Sag¥1k Mudurlugy yazlsi ve raporu
g . L - . 19-Itfaiye Mudiirliigi yazisi ve raporu
3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri < S .
e 20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi harig) Evraklarin Maarif
Adli Sicil Kaydi e e e 1
1 . L . 21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Miifettisleri
4-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis B .
’ Fotografi Baskanligi'na
Ana Sozlesme j . . . o
o 22-Vergi Levhasinin Fotokopisi gonderilmesi5 [s
5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, . . . .
. s e oo 23-Yap1 Kullanma Izin Belgesi GiiniiMaarif
Devir Ve Benzeri [slemleri Ytriitme ilgili e et s : e e 1
. 24-0kul Mudiirt Is Sozlesmesi Miifettisleri
Yonetim Kurul karari e e o s
o e 25-0Okul Mudiirt Adli Sicil Kaydi raporunun
6-Kurucu Temsilcisinin Imza Sirkusi e e o s ;
. 26-0kul Mudirt Adli Sicil Beyani hazirlanmasi15 Is
7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3 e 1y : et
ebadinda) 27-0kul Midiiri Hizmet Belgesi Giintlnceleme
. 28-0kul Mudiirti En Son Gorev Yerinden sonucunda,
8-Yerlegim Plani CD Ayrilisini Gosterir Belge kurum agma
28 Ozel Ogretim Kursu Acma 9-Resmi Benzeri Okullarin Tabi Oldugu Iy & ¢

29-0Okul Mudiri Diplomasi

30-Isim Hakki Sozlesmesi (varsa)

31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin
Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa)

32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin imza
Sirkiisii (varsa)

33-Asansor TSE Standart belgesi

Yonetmeligi Uygulama Beyani
10-Egitim Personeli Taahhiitnamesi
11-Tapu Senedi Ornegi
12-Kira S6zlesmesinin Milli Egitim

Miidiirliigiince Onayl Ornegi
13-Kira Sézlesmesini imzalayanlarin imza

Sirkisu 34-Arag Gereg Listesi
14-Binanin Saglam ve Dayanikli Olduguna 35-Karr(iera siZtemi oldutuna dair vazi
Iliskin Teknik Rapor 5 y

36-Dis Cephe Fotograflari

37-Adres Kayit Belgesi

38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik
Olacak)

15-Teknik Rapora iliskin Analiz Raporu

16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri

17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin isyeri Tescil
Belgeleri

sartlarini tasidigi
ve acllmasinda
sakinca
bulunmadigi
belirlendi
iseBakanlik¢a 5 is
gunu Kurum
Ac¢ma Izni ile Is
Yeri A¢gma ve
Calisma Ruhsati
diizenlenir.




Ozel Ogretim Kursu

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazili beyani,

4-En az bir yillik Kira sézlesmesi veya Tapu Ornegi (ash veya noter tasdikli Ornegi),
5-Kurucu Tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana sozlesme, tiizlik ya da vakif senedi,

29 Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari > Gin
7-Kurumda kurucu odasi1 olduguna dair yazili beyan
8- Yonetici ve Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
10-Kullanilacak dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekcesi Kurum agma
2-En az bir yillik Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (Ash yada noter tasdikli 6rnegi), iznini veren merci
3-3 adet Yerlesim plan1 (35x50cm ebadinda), tarafindan 5 is
Ozl Ogretim Kursu Kurum 4-Yap1 Kullfem.lm I.Z}l‘l B(il.gESI (Ilkogretim Miifettisleri tarafindan istenilmektedir), gilinii 1(,‘eI'ISII:1de
30 Nakli 5-Kurum Bilgileri 6rnegi kurum nakline
6-Bayindirhik ve iskan miidiirliigii raporu, izin verilir.
7-Itfaiye mudiirliigii raporu, (inceleme
8-Saghik Midiirligi raporu, tamamlandiktan
9-11k6gretim miifettisleri raporu sonra)
1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi .
. Inceleme
2- Kurum Bilgileri Ornegi d
Ozel Ogretim Kursu Kurucu /  |3-Ortaklar Kurulu Karari | sonucunda,
e . donem sonundan
31 |Kurucu temsilcisi istegiyle 4-Tlm personele duyuru yazisi .
.y s P . once de
kapatilmasi 5-Miidiir, 68retmen istifa dilekceleri .

. . A kapatilabilir.
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi Siiresi
7-1lkdgretim Miifettisleri raporu (Stresiz)
1-Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrintili Dilekcesi .

. Inceleme
2- Kurum Bilgileri Ornegi d
Ozel Ogretim Kursu 3-Ortaklar Kurulu Karari sonucuhda
A . Valilikge 6gretime
32 |Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4-Tlim personele duyuru yazisi

talebiyle Ogretime Ara Vermesi

5-Midiir, 68retmen istifa dilekceleri
6-0grenci kaydi olmadigina iliskin yaz
7-1lkdgretim Miifettisleri raporu

ara verme onayl
diizenlenir.
(Siiresiz)




Ozel Ogretim Kursu Isim

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

33 Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki > gun
sOzlesmesi
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
ol , 4-Kurum Bilgileri Ornegi ;
Ozel Ogretim Ku.rsu Yevr.lelslr.rll 5- Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sozlesmesi veya Tapu Ornegi (Asli yada noter Incelemeler
34 |Plani ve Kontenjan Degisikligi tas.ornegi) tamamlandiktan
Istegt 6-Bayindirlik ve Iskan midiirliigii raporu, sonra 10 is gind
7-Itfaiye muidiirliigi raporu,
8-Saglik midiirligi raporu,
9-1lk6gretim miifettisleri raporu
IOT— I Kuruc temsiles degsldgine lsin dlese |
35 o e oo e 2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iliskin Yonetim kurulu karari 5 Giin
Temsilcisinin Degisikligi . oo . oo
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani
Incelemeler
Ozel Ogretim Kursu Ogretime  |1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi tamamlandiktan
36 |Ara Verme izninin Iptali Ile ilgili | 2- Yénetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri sonra 6gretime
Islemler 3-Kurum bilgileri formu, 4-i1kégretim miifettisleri raporu, baslama izni
verilir. (Siiresiz)
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini yada tamamini gegici
Ozel Ogretim Kursu Kurucu/ olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu karar, gercek kisiliklerde noter onayh
37 |Kurucu Temsilcisinin sozlesme belgesi, 5 Gilin
Yetkilerinin gecici olarak devri | 2-Kurum bilgileri formu,
3- Gegici Yetki devri ile gorevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi veya yazili beyani
1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu déntistiirmesine iliskin yazi,
2-Kurum bilgileri Ornegi, inceleme
38 Ozel Ogretim Kursu Kurumlarin |3- Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadigina dair yaz, sonucunda

dontlisimii

4- Miidiir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5- Dontistiirtilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
6- lIkégretim Miifettisleri Raporu

kapatma islemi
yapilir (siiresiz)




1- ilge Milli Egitim Miidiirliigiiniin Yazisi inceleme
39 Ozel Ogretim Kursu Kurumun  |2-Kurum bilgileri Ornegi, sonucunda
usulsiiz kapatilmasi 3- Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak kapatma islemi
4- [lkogretim Miifettisleri Raporu yapilir (siiresiz)
Inceleme raporu
Ozel Ogretim Kursu Kurum 1- Yonetmeligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi ilce Milli Egitim Miidiirliigiiniin yazisi, sonucuna gore
40 |Agma izninin iptali/ Gegici 2- Sikayet dilekcesi, kapatma onay1
olarak Kapatma 3- ilkégretim Miifettisleri raporu alinir.
(Stiresiz)
1I=RESIITydZl
2-1s s6zlesmesi
Ozel Ogretim Kursu 3-Adli sicil beyan
41 Gorevlendirilecek Egitim 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim mudtrliigiince onayh 10 IS GUNU
Personelinin Gorevlendirilmesi | 6rnegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gorevden
TRESH Al acles
Ozel Ogretim Kursu 2l sc.)z%e.$me51
Gorevlendirilecek Ders Saati 3-Adli sicil beyam
42 ” . . 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh érnegi 10 IS GUNU
Ucretli Egitim Personelinin . : : AV ;
< . . 5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
Gorevlendirilmesi .
belgeleri
Colbictilrlar Lo dan ohnon airedillor dorc cootind adctaran monyuafalatr baolaoocs
1I=RESIITydZl
2-1s sézlesmesi
Ozel Ogretim Kursu 3-Adli sicil beyani
43 Gorevlendirilecek Yonetici  |4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayh 10 IS GUNU

Teklifi

ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden

asualioaa baolaglaxd
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Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri
Kursu A¢gma

1-Dilekce
2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani
3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri
Adli Sicil Kaydi
4-Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis
Ana Sozlesme
5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma,
Devir Ve Benzeri Islemleri Yiiriitme ilgili
Yonetim Kurul karari
6-Kurucu Temsilcisinin Imza Sirkiisii
7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda)
8-Yerlesim Plan1 CD
9-Resmi Benzeri Okullarin Tabi Oldugu
Yonetmeligi Uygulama Beyani
10-Egitim Personeli Taahhtitnamesi
11-Tapu Senedi Ornegi
12-Kira Sozlesmesinin Millf Egitim
Miidiirliigiince Onayh Ornegi
13-Kira Sézlesmesini imzalayanlarin Imza
Sirkiisi
14-Binanin Saglam ve Dayanikl Olduguna
liskin eknik Rapor
15-Teknik Rapora Iliskin Analiz Raporu
16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri
17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin Isyeri Tescil
Belgeleri

18-Saghik Mudiirligii yazisi ve raporu

19-itfaiye Miidiirliigii yazisi ve raporu

20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi harig)

21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin
Fotografi

22-Vergi Levhasinin Fotokopisi

23-Yap1 Kullanma izin Belgesi

24-Okul Miidiirii [s S6zlesmesi

25-0Okul Mudiiri Adli Sicil Kaydi

26-0Okul Mudiiri Adli Sicil Beyani

27-0kul Mudiirii Hizmet Belgesi

28-0Okul Mudiiri En Son Gorev Yerinden
Ayrilisini Gosterir Belge

29-0Okul Mudiirii Diplomasi

30-Isim Hakki Sézlesmesi (varsa)

31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin
Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa)

32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin Imza
Sirkiisi (varsa)

33-Asansor TSE Standart belgesi

34-Arac Gereg Listesi

35-Kamera sistemi olduguna dair yazi

36-Dis Cephe Fotograflari

37-Adres Kayit Belgesi

38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik
Olacak)

39-Kursta uygulanacak programlara uygun

direksiyon egitim araci teklifi

40-Standartlar Yonergesine uygun direksiyon

egitim alani veya similator teklifi

Evraklarin Maarif
Miifettisleri
Baskanligi'na
gonderilmesi
5 Is Giinii
Maarif
Miifettisleri
raporunun
hazirlanmasi
15 Is Giinii
Inceleme
sonucunda,
kurum agma
sartlarini tasidigi
ve acilmasinda
sakinca
bulunmadigi
belirlendi ise
Bakanlik¢a 5 is
guni Kurum
Ag¢ma izniile Is
Yeri Agma ve
Calisma Ruhsati
diizenlenir.




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

45 . . 5-Tiuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiizlik ya da vakif senedi, 5 Giin
Kursu Devredilmesi o : O
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi1 olduguna dair yazili beyan
8- Bir miidiir ii¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
Kurum a¢gma
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi iznini veren merci
2-Kira sdzlesmesi veya Tapu ornegi, tarafindan 5 is
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri B-Yer.l?sm.l plar11, C gun 1(,‘eI‘ISII.1de
46 . 4-11kogretim miifettisleri raporu, kurum nakline
Kursu Kurum Nakli o e g . e
5-Saglik mudirligl raporu, izin verilir.
6-Bayindirlik miidiirligii raporu, (inceleme
7-Itfaiye miidiirliigii raporu tamamlandiktan
sonra)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi Inceleme
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Ruhsatname Ornegi ) sonucunda,
3-Ortaklar Kurulu Karari donem sonundan
47 |Kursu Kurucu / Kurucu . .
temsilcisi istesivle kapatilmasi 4-Tim personele duyuru yazisi once de
8y P 5-Midir, 6gretmen istifa dilekgeleri kapatilabilir.
6-0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi (Siiresiz)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi .
. e S inceleme
Ozel Motorlu Tagsit Suirticiileri  |2-Ruhsatname Ornegi
. sonucunda
Kursu Kurucu/Kurucu 3-Yonetim kurulu karari . e
48 o . o . Valilikge 6gretime
Temsilcisi talebiyle Egitime Ara |4-Tim personele duyuru yazisi
: NS e s . ara verme onayl
Vermesi 5-Miidiir, 68retmen istifa dilekceleri y !
. ) T diizenlenir.
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2-Ortaklar kurulu karari }
49 5 giin

Kurslarinin Isim Degisikligi

3-Dergi ismi kullanilacak dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi

50 |Kurslarinin Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 5 Giin
Temsilcisinin Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Yapilacak deglslkllkl.erl' gf)s‘Eerlr ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi . incelemeler
: 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
51 |Kursu Yerlesim Plani ve i , . tamamlandiktan
Kontenian Degisiklizi 3- Bir adet eski yerlesim plani 10 16 pind
) SIS 4-Ruhsatname Ornegi sonra 1F1s gunu
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Re5{n1 Yazi .
5 . 2-1s Sozlesmesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli i . . . S e e e . ,
52 Esitim Personeli 3Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi 5 Glin
‘C?T . . 4-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
Gorevlendirilmesi ; . . .
gorev yerinden ayrilisini gsterir belge
inceleme
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi s?n"ulcund.eillﬁ/.glén
. I 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani goruimest id 1.n .e
Ozel Motorlu Tasit Siirtictileri . . . 9 kurum a¢gma izni
53 : . 3-Ilave edilecek program ile programin onaylandig1 TTK Karari _
Kurslar1 Program Ilavesi e . . veren merci
4-Boliim ve arag-gereg listesi
o . L I tarafindan onay
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
alinir.
(Stiresiz)
1-Resmi yazi
Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri 215 S(.)z¥e.$me51
Kurslar1 Gorevlendirilecek 3-Adlisicil beyani
54 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim mudtrliigiince onayh 10 IS GONU

Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden
ayrilma belgeleri




Ozel Motorlu Tasit Siirticiileri
Kurslar1 Gorevlendirilecek Ders

1-Resmi yazi
2-Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyani

55 Saati Ucretli Egitim Personelinin 4-D1plOI}la veya dlpl(?ma yer.me ge?ecelf})elgenln asli ya da milli egitim mudurlug"unce onayli 6rnegi 10 IS GUNU
. . . 5-Daha once baska bir resmi veya 6zel 68retim kurumunda ¢alismis olanlardan goérevden ayrilma
Gorevlendirilmesi .
belgeleri
6-Calistiklar1 kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
1-Resmi yazi
2-Is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri |3-Adli sicil beyam
56 Kurslar1 Gorevlendirilecek |4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ashi ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 10 iS GUNU
Yonetici Teklifi ornegi
5-Daha 6nce bagska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢calismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri . Incellemglltz
Kurslarinda Ogretime Ara 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi amam"aun 1_ an
57 sonra Ogretime

Verme Izninin Iptali Ile ilgili
Islemler

2- Midiir/6gretmen teklifleri

baslama izni
verilir.
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Ozel Cesitli Kurs Agma

1-Dilekce
2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani
3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri
Adli Sicil Kaydi
4-Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis
Ana Sozlesme
5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma,
Devir Ve Benzeri Islemleri Yiiriitme ilgili
Yonetim Kurul karari
6-Kurucu Temsilcisinin Imza Sirkiisii
7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda)
8-Yerlesim Plan1 CD
9-Resmi Benzeri Okullarin Tabi Oldugu
Yonetmeligi Uygulama Beyani
10-Egitim Personeli Taahhtitnamesi
11-Tapu Senedi Ornegi
12-Kira Sozlesmesinin Millf Egitim
Miidiirliigiince Onayh Ornegi
13-Kira Sézlesmesini imzalayanlarin Imza
Sirkiisi
14-Binanin Saglam ve Dayanikl Olduguna
liskin eknik Rapor
15-Teknik Rapora Iliskin Analiz Raporu
16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri
17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin Isyeri Tescil
Belgeleri

18-Saglik Mudiirligii yazisi ve raporu

19-Itfaiye Miidiirliigii yazis1 ve raporu

20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi harig)

21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin
Fotografi

22-Vergi Levhasinin Fotokopisi

23-Yap1 Kullanma izin Belgesi

24-Okul Miidiirii [s S6zlesmesi

25-0kul Mudiiri Adli Sicil Kaydi

26-0kul Midiiri Adli Sicil Beyani

27-0kul Mudiirii Hizmet Belgesi

28-0Okul Mudiiri En Son Gorev Yerinden
Ayrilisini Gosterir Belge

29-0Okul Mudiirii Diplomasi

30-Isim Hakk: Sézlesmesi (varsa)

31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin
Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa)

32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin Imza
Sirkiisi (varsa)

33-Asansor TSE Standart belgesi

34-Arac Gerec Listesi

35-Kamera sistemi olduguna dair yazi

36-Dis Cephe Fotograflari

37-Adres Kayit Belgesi

38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik
Olacak)

Evraklarin Maarif
Miifettisleri
Baskanligi'na
gonderilmesi
5 Is Giinii
Maarif
Miifettisleri
raporunun
hazirlanmasi
15 Is Giinii
Inceleme
sonucunda,
kurum agma
sartlarini tasidigi
ve acilmasinda
sakinca
bulunmadigi
belirlendi ise
Bakanlik¢a 5 is
guni Kurum
Ag¢ma izniile Is
Yeri Agma ve
Calisma Ruhsati
diizenlenir.




Ozel Cesitli Kurslarinin

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira s6zlesmesi,

59 ; . 5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tliziik ya da vakif senedi, 5 Giin
Devredilmesi oo . coe
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir midir ii¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
Kurum a¢gma
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi iznini veren merci
2-Kira sdzlesmesi veya Tapu ornegi, tarafindan 5 is
3-Yerlesim plany, giinti icerisinde
60 |Ozel Cesitli Kurslarinin Nakli 4-11kdégretim miifettisleri raporu, kurum nakline
5-Saglik mudirligl raporu, izin verilir.
6-Bayindirlik miidiirligii raporu, (inceleme
7-Itfaiye muidiirliigii raporu, tamamlandiktan
sonra)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi inceleme
2- Ruhsatname Ornegi sonucunda,
61 Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu |3-Ortaklar Kurulu Karari dénem sonundan
Istegiyle Kapatilmasi 4-Tim personele duyuru yazisi once de
5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri kapatilabilir.
6-0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi (Siiresiz)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi .
. inceleme
2-Ruhsatname Ornegi
-- - . L. sonucunda
Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu |3-Yo6netim kurulu karari . o
62 |. .. e . . Valilikce 6gretime
Istegiyle Egitime Ara Vermesi  |4-T{m personele duyuru yazisi
NS i s . ara verme onayl
5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri diizenlen
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz Hzenientr.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarinin Isim 2-Ortaklar kurulu karari ;
63 5 giin

Degisikligi

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk:
sozlesmesi




Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

64 Temsilcisinin Desisikligi 2- Yonetim kurulu karari 5 gin
BIsIiE 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi incel 1
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim |2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani neelemeter
65 . il tiss . . . tamamlandiktan
Plani ve Kontenjan Degisikligi |3- Bir adet eski yerlesim plani 10 is giinii
4-Ruhsatname Ornegi sonra L1y gunu
inceleme
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi S?n_l_llcunqahlfi’,gzn
- . 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani goruimest ia 1'n 'e
Ozel Cesitli Kurslar1 Program : . ) . kurum a¢ma izni
66 | . 3-llave edilecek program ile programin onaylandig1 TTK Karar1 _
[lavesi . L veren merci
4-Bolum ve arag-gereg listesi tarafind
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri aratindan onay
alinir.
(Siiresiz)
Incelemeler
Ozel CesltlllKu.rs¥ar.da O.g‘l‘equa‘ 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi tamam{avndllftan
67 |Ara Verme Izninin Iptali Ile Ilgili e e . sonra O0gretime
- 2- Midiir/6gretmen teklifleri .
Islemler baslama izni
verilir. (Siiresiz)
1-Resmi yazi
2-1s sézlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda 3-Adli sicil beyani
68 Gorevlendirilecek Egitim 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidurliigiince onayh 10 iS GUNU

Personelinin Gorevlendirilmesi

ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri




Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Ders Saati

1-Resmi yazi
2-Is sézlesmesi
3-Adli sicil beyani

69 {icretli Egitim Personelinin 4-D1p101}1a veya dlpl(?ma yer.lne ge?ecelf})elgenln asli ya da milli egitim mudurlugﬂunce onayli 6rnegi 10 IS GUNU
. . . 5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 68retim kurumunda calismis olanlardan gérevden ayrilma
Gorevlendirilmesi .
belgeleri
6-Calistiklar1 kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
1-Resmi yazi
2-1s s6zlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda 3-Adli sicil beyani
70 Gorevlendirilecek Yonetici  |4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayh 10 IS GUNU
Teklifi ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden
ayrilma belgeleri
1-Dilekce . . e e
2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani 18-'Sag¥1k Mudurlugy yazlsi ve raporu :
o . L . . 19-Itfaiye Mudiirliigi yazisi ve raporu Evraklarin Maarif
3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri < S e e 1
o 20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi harig) Miifettisleri
Adli Sicil Kaydi o s <)
1 : L . 21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Baskanligi'na
4-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis B . . .
’ Fotografi gonderilmesi
Ana Sozlesme ; . -
o 22-Vergi Levhasinin Fotokopisi 5 Is Giinii
5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, . . .
. . e oo 23-Yap1 Kullanma Izin Belgesi Maarif
Devir Ve Benzeri [slemleri Yiriitme ilgili e T s : S
. 24-0Okul Mudiirt Is Sozlesmesi Miifettisleri
Yonetim Kurul karari e e o
e e 25-0Okul Mudiirt Adli Sicil Kaydi raporunun
6-Kurucu Temsilcisinin Imza Sirkusii e e o s
. 26-0kul Mudiirt Adli Sicil Beyani hazirlanmasi
7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3 A, : C o
27-0kul Midiiri Hizmet Belgesi 15 Is Giini
ebadinda) e e . . ;
. 28-0kul Mudiirti En Son Gorev Yerinden Inceleme
8-Yerlesim Plani CD Ayrilisini Gosterir Belge sonucunda
71 Ozel Yurt Acma 9-Resmi Benzeri Okullarin Tabi Oldugu yruis 5 ’

29-0Okul Mudiri Diplomasi
30-Isim Hakki Sozlesmesi (varsa)
31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin

Yonetmeligi Uygulama Beyani
10-Egitim Personeli Taahhiitnamesi

11_Tann Canadi Nrna&i

kurum agma
sartlarin tasidigi
ve acllmasinda




4 1L 1 atlu Juelivul vl llbsl

12-Kira S6zlesmesinin Milli Egitim
Miidiirliigiince Onayl Ornegi

13-Kira Sézlesmesini imzalayanlarin Imza

Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa)
32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin imza
Sirkiisii (varsa)
33-Asansor TSE Standart belgesi

Sirkuist 34-Arag Gereg Listesi
14-Binanin Saglam ve Dayanikli Olduguna ¢ .g A . .
o . 35-Kamera sistemi olduguna dair yazi
liskin eknik Rapor

36-Dis Cephe Fotograflari

15-Teknik Rapora Iliskin Analiz Raporu 37-Adres Kayit Belgesi

16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri

sakinca
bulunmadigi
belirlendi ise
Bakanlik¢a 5 is
glinu Kurum
Ag¢ma izni ile Is
Yeri Agma ve
Calisma Ruhsati

17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin Isyeri Tescil 38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik diizenlenir.
. Olacak)
Belgeleri
Ozel Yurtlarin Kurucu/Kurucu LK}.HUC.U Temsilcisinin Dilekgesi
o AV 2-Yonetim kurulu karari )
72 |Temsilcisi talebiyle Ogretime . 10 Giin
Ara Vermesi 3-Tim personele duyuru yazisi
4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Ozel Yu_rtlz.lrc.la O gre.t?me_z A_r ? 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekcesi ;
73 |Verme Izninin Iptali Ile Ilgili o o 10 Giin
. 2- Yonetici/personel teklifleri
Islemler
1-TC Kimlik No
. . 2- En az iki y1llik yliksek okul mezunu olduguna dair belge
74 Qzelv?{'urtlara Yonetici Atamas! 3- Saglik Raporu4- Adli Sicil Kaydi Belgesi 5 giin
Istegi C o .
5- Is sO6zlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
75 |Ozel Yurtlarin isim Degisikligi 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 15 Giin

2-Ortaklar kurulu karari




76

Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

1-TC Kimliik no

2-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
3-Kira sézlesmesi veya Tapu ornegi,
4-Yerlesim plani,

5-Saglik mudiirligi raporu,
6-Bayindirlik miidiirligii raporu,
7-Itfaiye muidiirliigi raporu,
8-1lkégretim miifettisleri raporu,

9- Kurucuya ait li¢ adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil belgesi

11- Ikametgah

12-Diploma

30 Giin

77

Ozel Yurt Devretme

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira sozlesmesi,

5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tlizlik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait ii¢ adet fotograf

8- Adli sicil belgesi

9- Ikametgah

10- Diploma

11- Niifus ciizdan fotokopisi

30 Giin

78

Ozel Yurt Kurucu Degisikligi

1-Kurucu Degisiklgine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3-Adli Sicil Belgesi

4-ikametgah

5-Iki adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

10 Gin

79

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- 11 Bayindirlik ve iskan miidiirliigiiniin inceleme raporu dogrultusunda miifettis inceleme raporu

30 Gin




1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari
3-Tim personele duyuru yazisi

Ozel Yurt Kapatma 0
80 p 4- Personel istifa dilekceleri 30 Giin
5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6- [lk6gretim miifettisi inceleme raporu
1-Dilekce
18-Saglik Miidurliigii yazisi ve raporu
2- Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyani . g. . 1 % "y P .
— . . . 19-Itfaiye Miidiirliigii yazisi ve raporu Evraklarin Maarif
3-Kurucu Temsilcisi ve Yonetim Kurulu Uyeleri . . . e e
s 20-Ruhsat Harc1 Dekontu (Okul 6ncesi harig) Miifettisleri
Adli Sicil Kaydi S <
.o . . . 21-Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Baskanligi'na
4-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayimlanmis B i . .
g Fotografi gonderilmesi
Ana Sozlesme ; . -
o 22-Vergi Levhasinin Fotokopisi 5 Is Giinii
5-Kurucu Temsilcisinin Kurumu A¢ma, Kapatma, . . .
. Cx N O 23-Yap1 Kullanma Izin Belgesi Maarif
Devir Ve Benzeri [slemleri Yiiriitme ilgili e s . e
. 24-0kul Mudiri [s Sozlesmesi Miifettisleri
Yonetim Kurul karari e s s
oo s e 25-0Okul Mudiiri Adli Sicil Kayd: raporunun
6-Kurucu Temsilcisinin Imza Sirkiist e s s
. 26-0kul Midiiri Adli Sicil Beyani hazirlanmasi
7-Yerlesim Plani (3 adet 35x50 cm veya A3 . e 1y . C e
27-0Okul Midiiri Hizmet Belgesi 15 [s Giinii
ebadinda) . e . . ;
_ 28-0Okul Mudiiri En Son Gorev Yerinden Inceleme
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 8-Yerlesim Plani CD Ayrilisini Gosterir Belge sonucunda
81 & > ? 9-Resmi Benzeri Okullarin Tabi Oldugu yriis & ’

Kursun A¢gma

Yonetmeligi Uygulama Beyani

10-Egitim Personeli Taahhiitnamesi

11-Tapu Senedi Ornegi

12-Kira S6zlesmesinin Millf Egitim
Miidiirliigiince Onayh Ornegi

13-Kira Sézlesmesini imzalayanlarin imza
Sirkiist

14-Binanin Saglam ve Dayanikl Olduguna
liskin eknik Rapor

15-Teknik Rapora iliskin Analiz Raporu

16-Teknik Raporu Hazirlayanlarin SIM Belgeleri

17-Teknik Raporu Hazirlayanlarin isyeri Tescil
Belgeleri

29-0Okul Mudiiri Diplomasi

30-Isim Hakki So6zlesmesi (varsa)

31-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin
Yetkili Olduguna Dair Belge (varsa)

32-Isim Hakki S6zlesmesini Imzalayanin Imza
Sirkiisi (varsa)

33-Asansor TSE Standart belgesi

34-Arac Gereg Listesi

35-Kamera sistemi olduguna dair yazi

36-Dis Cephe Fotograflari

37-Adres Kayit Belgesi

38-Su deposuna ait fatura (paslanmaz gelik
Olacak)

kurum agma
sartlarini tagidigl
ve acllmasinda
sakinca
bulunmadigi
belirlendi ise
Bakanlik¢a 5 is
guni Kurum
Ag¢ma izniile Is
Yeri Agma ve
Calisma Ruhsati
diizenlenir.




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

82 Kursunun Devredilmesi 4-Kira sozlesmes, 5 Giin
5-Ttzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizlik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi Kurum a¢gma
2-Kira sozlesmesi veya Tapu ornegi, iznini veren merci
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 3-?(e1:lve$1n.1 plal'f.l, . tjc.lré.ﬁ.nda.n .5 v
83 . 4-I1k6gretim miifettisleri raporu, glni icerisinde
Kursunun Nakli o 1 e -
5-Saglik mudiirligi raporuy, kurum nakline
6-Bayindirlik miidiirligii raporu, izin verilir.
7-Itfaiye miidiirliigii raporu, (inceleme
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi inceleme
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ruhsatname Ornegi ) sonucunda,
. 3-Ortaklar Kurulu Karari donem sonundan
84 |Kursunun Kurucu Istegiyle ) .
Kapatilmasi 4-Tlm personele duyuru yazisi once de
p 5-Midiir, 6gretmen istifa dilekceleri kapatilabilir.
6-0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi (Siiresiz)
1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi )
W 2-Ruhsatname Ornegi inceleme
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim . sonucunda
C 3-Yonetim kurulu karari . e
85 |Kursunun Kurucu Istegiyle . Valilikce 6gretime
. : 4-Tlm personele duyuru yazisi
Egitime Ara Vermesi  le s e 1 . ara verme onayl
5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri diizenlen
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi Hzenientr.
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
86 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2-Ortaklar kurulu karari 5 giin

Kursunun Isim Degisikligi

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki

sOzlesmesi




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi

87 |Kursunun Kurucu Temsilcisinin |2- Yonetim kurulu karari 5 giin
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 1-Yapilacak deglslkllkl.erl' gf)s‘Eerlr ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi . incelemeler
. 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
88 |Kursunun Yerlesim Plani ve i , . tamamlandiktan
Kontenian Desisiklizi 3- Bir adet eski yerlesim plani 10 is eiini
) SIS 4-Ruhsatname Ornegi sonra 1F1s gunu
inceleme
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi sonucunda uygun
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Z-Kurumu.n son yerle$1m1.nl gosteren 3 adet 35x59 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani gorilmesi hah'nd'e
89 . . 3-Ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari kurum a¢cma izni
Kursunun Program Ilavesi ey . . .
4-B6lim ve arag-gereg listesi veren merci
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri tarafindan onay
alinir.
Incelemeler
Ozel Ogren”c1v Kls.ISEI Geligim 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi tamam{avndllftan
90 |Kursunun Ogretime Ara Verme Y P sonra ogretime
e T 2- Miidiir/6gretmen teklifleri T
[zninin Iptali Ile Ilgili Islemler baslama izni
verilir. (Siiresiz)
1-Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2l sc.)z%e.$me51
Kursunun Gorevlendirilecek 3-Adli sicil beyanm
91 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidurliigiince onayh 10 iS GUNU

Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim
Kursunun Gorevlendirilecek

1-Resmi yazi
2-1s s6zlesmesi
3-Adli sicil beyani

92 Ders Saati Ucretli Egitim 4-D1plorfla veya dlpl(')ma yer'lne ge?ecelfubelgenm asli ya da milli egitim mudurlug}mce onayl 6rnegi 10 IS GUNU
o . . |5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
Personelinin Gorevlendirilmesi ,
belgeleri
6-Calistiklar: kurumdan alinan girdikleri ders saatini gdsteren muvafakat belgesi
1-Resmi yazi
2-1s sdzlesmesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim  |3-Adli sicil beyan
93 Kursunun Gorevlendirilecek |4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 10 IS GUNU

Yonetici Teklifi

ornegi
5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda c¢alismis olanlardan gorevden
ayrilma belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Miidirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamlig:

Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konagi Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon : (0362) 256 01 42 Telefon . (0362) 256 04 65

Faks . (0362) 256 04 36 Faks . (0362) 256 04 25

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta . tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

STRATEJi GELISTIRME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1. Arastirmanin Calisma Takvimi
Okullarda Yapilacak Arastirma- 2. Universite kana}lyla Y.apllan l?amsman Onaylh Basvur_u _Yamsvl_
- 3. Arastirmanin Yontemi ve Veri Toplama Araglarinin Bir Ornegi
Anket [zin Basvurularinin . .
1 N . L 4. Arastirmanin Yapilacagi Okul ve Kurumlar 7 GUN
Degerlendirilmesi ve Izin
5. Arastirmanin Kaynakgasi
Onayinin Alinmasi <.
6. Arastirmanin uygulanacagi kisi sayisi
7. Arastirmacinin Iletisim Bilgileri
Midirlagiimiize Bagh Okullarda
ve Kurumlarda Uygulanacak 1. Bagvuru Dilekcesi (ORTAK)
2 |Proje izinlerinin Onaymin 2. Uygulanacak Projenin icerigi 5 GUN
Alinmasi(Kurum Dis1
Miiracaatlarda)
Milli Egitim Bakanligi Kurumlari
Disindaki;
Kamu Kurum ve Kuruluslari, 1. Yapilmasi planlanan egitim faaliyetinin amacini, yer, zaman ve desteklerini gosterir talep yazilar
Sivil Toplum Kuruluslari, 2. Isbirligi protokolii yapilacak ise protokol imzalayacak gérevlinin kurum/sektérdeki yeti ve gérevini .
3 ~- oy . 30 GUN
Dernek, Vakif Ve Ozel bildirir resmi yazi
Kuruluslarin/isletmelerin
Isbirliginde Egitim Faaliyeti
Yapma Talebi
Sahislar tarafindan istenilen
4 |sayisal bilgilerin hazirlanarak |1. Bilgi edinme basvuru dilekgesi. 15 GUN
verilmesi.
Resmi-0Ozel kamu kurum ve
5 |kuruluslarinca istenilen sayisal |1. ilgili kurum ve kuruluslardan gelen resmi yazi. 5 GUN

bilgilerin hazirlanarak verilmesi.




Universiteler, Sivil Toplum
Kuruluslari ve Sahislar
Tarafindan Hazirlanan ve

1. Dilekce / Resmi Yazi
2. Kimlik Fotokopileri
3. Gorevyeri Belgeleri

6 |ilcemiz Okullarinda Yiirtitilmek [, <. 7 . 5 IS GUNU
- 4. Ogrenci Belgeleri
Uzere Ulusal ve Uluslar arasi .
Projelere Iliskin yazismalari > Davetiye
6. Proje Metni
yapmak
1.Gecici teminat
2.Yerlesim yeri belgesi
3.0grenim belgesi
4.Ustalik belgesi (asli)
- Kantin ve Benzeri Yerlerin Thale |5.Niifus ciizdan 6rnegi veya Niifus ciizdanin arkah énlii fotokopisi 1§ GUNU

Basvurularinin Alinmasi 6.Cumhuriyet savciliindan alinmis sabika kaydi (ash)

7 Kantinciler odasindan alinacak {izerine kayith kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi
olmadigina dair belge

8.Istekli tarafindan imzalanmis sartname

9.Teklif mektubu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamhig:

Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiiri Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konagi Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon : (0362) 256 01 42 Telefon . (0362) 256 04 65

Faks : (0362) 256 04 36 Faks : (0362) 256 04 25

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.ir E-Posta : tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MIiLLi EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Millf Egitim Midiirligiimiize
Bagli Kapanan Okullardan
Mezun Olan Ogrencilere 1. Dilekce C
1 Ogrenim Belgesinin 2. Niifus clizdani 6rnegi > 15 GUNU
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi
2 |Okul Gezileri MEB Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeliginin Geziler'le ilgili istenilen belgeler 10 IS GUNU
Okullarda Bilgilendirme 1.Basvuru dilekcesi
3 Sunumlari ile ilgili izinler(MEB |2.Etkinligi gerceklestirecek gorevlinin bilgileri 15 iS GUNU
2017/25 nolu Genelgesi 3.Etkinligin igerigini anlatan bilgilendirme yazisi 3
Kapsaminda) 4 Etkinlikle ilgili dokiiman ( Brosiir, fotograf vb)
Yarismalar (Resim, Siir, . s s v e Tes . S . . . e
. 9 1. Ilge Milli Egitim Miiduirliigline hitaben yarisma izin istek dilekgesi(Yarismanin yapilacagi okul tiiriiniin
Kompozisyon,Fotograf vb) belirtildigi adres ve telefon)
4 |yapilmasiyla ilgili & 15 IS GUN

IzinBagvurular1 (MEB 2017/25
nolu Genelgesi Kapsaminda)

2.Yarisma Sartnamesi( Yarismanin yapilacag tarih, yarismaya katilacak Eserlerin 6zelliklerinin
belirtilmesi, jiiri tiyeleri, 6dil vb)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Miidirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamlig:
Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekdy Hiikiimet Konagi Adres

Telefon (0362) 256 01 42 Telefon (0362) 256 04 65

Faks (0362) 256 04 36 Faks (0362) 256 04 25
E-Posta : tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta ! tekkekoy@icisleri.gov.tr

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OGRETMEN YETISTIRME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
MEB Dis1 (Ozel Ogretim)
1 lffirsonehn.Damsman 1. MEBBIS'ten ¢iktis1 alinarak verilen matbu dilekge 1 1S GUNU
Ogretmenlik Uygulamasi
Sertifikas1 Verilmesi
MEB Dis1 (Ozel Ogretim)
Personelin MEBBISe- 1. Ozel destek egitim uzman 6gretici yetistirme kursu uygulama egitimi tamamlama formu C
2 Sertifikalar}nm Yerilmesi 2l MEBBIS'ten ¢iktis1 alinarak verilen matbu dilekge 115 GUNU
MEB Dis1 (Ozel Ogretim) '
Personelin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat . Tekkkekoy Ilge Milli Egitim Midiirligii ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamlig

Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . Ilge Milli Egitim Miidiiri Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konag1 Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon : (0362) 256 01 42 Telefon : (0362) 256 04 65

Faks . (0362) 256 04 36 Faks : (0362) 256 04 25

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta : tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

EGITIM OGRETIM ORTAK HiZMETLER SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1. Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sunum izni i¢in dilek¢e (Oyunun
oynanacagi okul tiirtinii belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
llcemizdeki Okullarda Sinema  |2. Sinema filmleri ile animasyon filmler i¢cin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki
1 |ve Animasyon Filmlerin sozlesmenin bir 6rnegi. 1iS GUNU
Sunulmasiyla Ilgili izin 3. Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi >
Basvurularin Alinmasi levhasi fotokopisi).
4.Sunum yapacak gorevlinin adli sicil beyani.
5. Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
Okullarda Saglik Taramasi
izinleriyle ilgili Bagvurular . C
2 Dogrultusunda Saglik Taramasi bilekge 615 GUNU
izninin Verilmesi
fgemizdeki Oku.l/ Kur.umlarda 1. Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacag: okul tiiriiniin
Yarismalar (Resim, Siir, o e
. o belirtildigi, adres ve telefon yazili). C
3 |Kompozisyon, Fotograf vb.) . o . o .. 1 IS GUNU
M 2. Yarisma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagl tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin
Yapilmasiyla Ilgili Izin . . ) e - .
belirtilmesi, verilecek ddiiller, Jiiri liyeleri vb.)
Basvurularin Alinmasi
4 |Ders Disi Etkinlik Onay1 1. Okul Mudurlugi Resmi Yazisi 3 iS GUNU

2. Okul Mudirliiglince onaylanmis Ders Dis1 Etkinlik programi




1. Okul Miidiirligi tist yazisi
2. Gezi Formu
5 |Gezi Onayl 3. Arag ve sofor bilgileri 3 1S GUNU
4 Ogrenci Listesi ve gorevli 6gretmen listesi
5. Veli muafiyet formu okulda saklanacak
- 1. Okul mudiirligliniin ya da ilgili makamin resmi yazisi
Okulda yapilacak etkinlik, oo ek PR —:
6 konferans, gosteri ve faaliyetler 2. Etkinlik icerigini ve verecek kisinin bilgilerini gosterir belge 7 IS GUNU
Milli Egitim Miidiirligiimiize
Bagli Kapanan Okullardan .
7 |Mezun Olan Ogrencilere L Dl._IEkge . - 3 1S GUNU
Ao N 2. Niifus ciizdani Ibrazi
Ogrenim Belgesinin(Diploma
Ornegi/Tasdikname) Verilmesi
1. Dilekce
8 |Apostil 2. Niifus ciizdani [braz1 3 1S GUNU
3. Ogrenim Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[Ik Miiracaat
[sim

Unvan
Adres
Telefon

Faks
E-Posta

: Tekkkekdy Ilge Milli Egitim Miidirligi

[kinci Miiracaat Yeri

: Mustafa UZUNLAR Isim

. [lge Milli Egitim Midiiri Unvan

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konag1 Adres
(0362) 256 01 42 Telefon
(0362) 256 04 36 Faks

. tekkekoy55@meb.gov.tr E-Posta

: Tekkekdy Kaymakamligi

: Polat KARA

: Kaymakam

: 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5

(0362) 256 04 65
(0362) 256 04 25

. tekkekoy@icisleri.gov.tr
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TEKKEKOY iLCE MIiLLi EGITIM MUDURLUGU
OLCME VE DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

SIRA

NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Merkezi Sistem Sinavlarina
zorunlu yer degistiren adaylar
ile sinav tarihinde tedavi altinda
olan adaylarin ilimiz
merkezinde sinava girme

1 |isteklerine iliskin Bolge Sinav
Yiiriitme Komisyonuna
miiracaatlarinin
degerlendirirlerek uygun sinav
merkezii okullara
yonlendirilmesi

1- Dilekge

2- Kimlik Fotokopisi

3- Sinav Giris Belgesi

4- Mazeretini Gosterir Belge

3 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat : Tekkkekdy ilge Milli Egitim Miidirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Tekkekoy Kaymakamlig:

Isim : Mustafa UZUNLAR Isim : Polat KARA

Unvan . [lge Milli Egitim Miidiirt Unvan : Kaymakam

Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5 Tekkekody Hiikiimet Konagi Adres : 23 Nisan Mah. Seyh Zeyneddin Cd. No:146/5
Telefon : (0362) 25601 42 Telefon : (0362) 256 04 65

Faks : (0362) 256 04 36 Faks : (0362) 256 04 25

E-Posta . tekkekoy55@meb.gov.ir E-Posta : tekkekoy@icisleri.gov.tr



mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
mailto:tekkekoy@icisleri.gov.tr
mailto:tekkekoy55@meb.gov.tr
mailto:tekkekoy@icisleri.gov.tr

